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LISA 1

KINNITATUD
Haapsalu Linnavolikogu
24.09.2010 médruscga nr 16

HAAPSALU LASTEAED TORUKE
POHIMAARUS

I ULDSATTED

§ 1. Lasteasutuse nimi
Koolieelse lasteasutuse nimi on Haapsalu lasteaed Toruke.

§ 2. Lasteasutuse asukoht ja aadress
Haapsalu Lasteaed Toruke (edaspidi Lasteaed) asub aadressil Ferdinand Johann
Wiedemanni 12, Haapsalu, 90503.

§ 3. Liik ja haldusala

(1) Lasteasutuse liik on lasteaed.

(2) Lasteaed on Haapsalu linna munitsipaalasutus, mille asutamise, timberkorraldamise ja
tegevuse I0petamise otsustab Haapsalu Linnavolikogu (edaspidi Linnavolikogu).

(3) Lasteaia korgemalseisev asutus on Haapsalu Linnavalitsus (edaspidi Linnavalitsus).

(4) Lasteaed juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja nende alusel antud
Oigusaktidest, Linnavalitsuse ja Linnavolikogu 6igusaktidest ning kiesolevast
pohiméérusest.

(5) Lasteacd tegutseb haridus- ja teadusministri antud koolitusloa alusel. Koolitusloa taotleb
seaduses sitestatud korras Linnavalitsus.

§ 4. Teeninduspiirkond ja laste vastuvotu kord
(1) Lasteaia teeninduspiirkond on Haapsalu linn.

(2) Lasteacda vastuvdtu ja viljaarvamise kord on kehtestatud Haapsalu Linnavalitsuse
méérusega.

§ 5. Eelarve, pangakonto ja siimboolika
(1) Lasteaial on Haapsalu linna ecelarves iseseisev eelarve, oma arvelduskonto ja
stimboolika.

(2) Lasteaia stimboolika kujunduse ja kasutamise korra kinnitab Lasteaia direktor.

§ 6. Asjaajamiskeel ja dppekeel
(1) Lasteaia asjaajamiskeel on eesti keel.
(2) Lasteaia dppekeel on eesti keel.

§ 7. Asjaajamise alused
(1) Asjaajamine Lasteaias toimub ldhtuvalt arhiiviseaduses, avaliku teabe seaduses.
isikuandmete kaitse seaduses, digitaalallkirja seaduses, mirgukirjale ja selgitustaotlusele
vastamise seaduses, Vabariigi Valitsuse kehtestatud asjaajamiskorra iihtsetes alustes ja
Haapsalu linna asutuste asjaajamiskorras sitestatust.
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(2) Lasteaia asjaajamise korraldus reguleeritakse asjaajamiskorraga, mille kehtestab Lasteaia
direktor késkkirjaga.

§ 8. Haldusmenetlus
[Lasteaia tegevusega seotud haldusmenetlusele kohaldatakse haldusmenectluse seaduse
sdtteid, arvestades koolieelse lasteasutuse seaduses ja selle alusel antud odigusaktides
mérgitud erisusi.

Il TEGEVUSE EESMARK JA ULESANDED

§ 9. Tegevuse eesmiirk
Lasteaia tegevuse eesmirk on vdimaldada koolieast noorematele lastele hoidu ja
alushariduse omandamist ning kooliks ettevalmistamist.

§ 10. Ulesanded

Lasteaia iilesanded on:

1) luua tingimused ning vdimalused koolieast noorematele lastele pievahoiuks ja
alushariduse omandamiseks;

2) kujundada sobiv &pi- ja arengukeskkond,;

3) soodustada lapse kasvamist ja arenemist, arvestades tema ealisi. soolisi ja
individuaalseid vajadusi ja isedrasusi;

4) hoida ja tugevdada lapse tervist ning soodustada tema emotsionaalset, kolbelist.
sotsiaalset, vaimset ja kehalist arengut;

5) korraldada laste toitlustamist vastavalt pievakavale;

6) teha Oppe- ja kasvatustegevuse korraldamisel koostodd haridus-, sotsiaal- ja
tervishoiutotajate, lastekaitse spetsialistide, lastevanemate, Linnavalitsuse, teiste
lasteaedade ja muude organisatsioonidega;

7) luva todtajatele tingimused oma erialaste ja pedagoogiliste teadmiste tiiendamiseks.

§ 11. Arengukava
(1) Lasteaia jdrjepideva arengu tagamiseks koostab Lasteaed koostods hoolekogu ja
pedagoogilise ndukoguga Lasteaia arengukava.
(2) Arengukavas midratakse Lasteaia arenduse pdhisuunad ja -valdkonnad. tegevuskava
kolmeks aastaks ja arengukava uuendamise kord,
(3) Hoolekogu ja pedagoogilise ndukogu poolt heaks kiidetud arengukava vaatab libi ja
kinnitab Linnavalitsus.

111 OPPE- JA KASVATUSKORRALDUSE ALUSED

§ 12. Struktuur
(1) Lasteaias on sdime- ja lasteaiariihmad ning vajadusel liitriihmad.
(2) Lasteaia direktori ettepanekul moodustab Haapsalu Linnavalitsus Lasteaias sobitusriihmi
ja erirlihmi, samuti loob vajadusel osaajalisi kohti.
(3) Lasteaia rithmade liigid ja nende 15ikes kohtade arvu kinnitab Haapsalu Linnavalitsus
Lasteaia direktori ja hoolekogu ettepanekul.

§ 13. Laste arv rilhmades
(1) Laste arv riihmades on jérgmine:
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1) sdimeriihmas kuni 14 last;
2) lasteaiariihmas kuni 20 last;
3) litrithmas kuni 18 last.

(2) Lasteaia hoolekogu ettepanekul on Linnavalitsusel odigus lapse arenguks vajalike
tingimuste olemasolu korral suurendada laste arvu sdimeriihmas kuni kahe lapse vorra.
lasteaiariihmas kuni nelja lapse v&rra ning liitriihmas kuni kahe lapse vérra.

(3) Sobitusrithmas tdidab iiks erivajadusega laps kolm kohta.

§ 14. Oppekava
(1) Lasteaia Oppe- ja kasvatuskorralduse aluseks on koolieelse lasteasutuse riikliku
Oppekava alusel koostatud Lasteaia dppekava.
(2) Oppekava kinnitab direktor pedagoogilise ndukogu ettepanckul ja hoolckogu
heakskiidul.
(3) Lasteaia dppekava libinule annab Lasteaed viilja sellekohase diendi.

§ 15. Oppe- ja kasvatustéo korraldus

(1) Lasteaial on oma tegevus- ja pievakava, mille koostamisel arvestatakse Iasteaia
oppekava, koolieelse lasteasutuse riiklikku dppekava, piitkonna kultuurilist eripira ja
traditsioone. Tegevus- ja pdevakava kinnitab Lasteaia direktor.

(2) Lasteaed voimaldab lastele logopeedilist abi.

(3) Oppeaasta algab 1. septembril j ja kestab jargmise kalendriaasta 31. augustini.

(4) Lasteaed tegutseb aastaringselt.

(5) Lasteaia pédevase lahtioleku aja otsustab hoolekogu ettepanekul Haapsalu Linnavalitsus.

(6) Lasteaed teeb koostddd laste vanematega. Lasteaia ja kodu koostéoks kutsub Lasteaia
direktor koos rithma Gpetajatega véhemalt tihe korra aastas kokku riihma lapsevanemate
iildkoosoleku. Uldkoosolek vdib teha Lasteaia direktorile ettepanekuid Sppe- ja
kasvatustoo korraldamiseks.

(7) Lapse ja tema seadusliku esindajaga voib libi viia arenguvestlusi, mille iildeesmiirk on
lapse arengu toetamine. Arenguvestluse ldbiviimise tingimused ja kord kooskdlastatakse
Lasteaia hoolekoguga ja pedagoogilise ndukoguga ning selle kinnitab [asteaia dircktor
kaskkirjaga.

§ 16 Lapse tervise Kkaitse
Lasteaed tagab lapse Lasteaias viibimise ajal tema ohutuse ja tervise kaitse vastavalt
Oigusaktides sitestatud nduetele.

IV LASTE JA VANEMATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 17. Lapse digused ja kohustused
(1) Lapsel on digus
1) vaimselt ja fiitisiliselt tervislikule keskkonnale ja pievakavale, eneseusaldust ja
vaimset erksust toetavale tegevusele;
2) saada Sppekavas ettenéihtu omandamiseks pedagoogidelt igakiilgset arendavat abi ja
toetust alushariduse omandamisel;
(2) Laste kohustused on kirjeldatud Lastcaia kodukorras ja iga rithma reeglites.

§ 18. Lapsevanema digused ja kohustused
(1) Vanematel on digus
1) tuua last Lasteaeda ja viia sealt dra neile sobival ajal, jirgides Lasteaia piievakava;
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2) nduda vajalike tingimuste loomist laste mitmekiilgseks arenguks ja kasvamiseks,
aidates ise kaasa nende tingimuste loomisele;

3) tutvuda Lasteaia 6ppe- ja pdevakavaga, saada teavet Lasteaia to6korralduse kohta;

4) kasvatamist ja Spetamist puudutavate vaidluste lahendamiseks poérduda Lasteaia
direktori, pedagoogilise ndukogu ja Lasteaia hoolekogu poole.

(2) Vanemad on kohustatud

1) looma lapsele soodsad tingimused arenemiseks;

2) tasuma igakuiselt lapse toidukulu pdevamaksumuse ja Linnavolikogu kehtestatud
Oppetasu,

3) informeerima rithma Spetajat voi Lasteaia direktorit lapse puuduma jifimisest voi
lahkumisest;

4) arvestama pedagoogide ja tervishoiutdttajate ettepanekuid lapse kasvatamisel ja
tervise edendamisel;

5) kinni pidama Lasteaia péevakavast, kodukorrast ning tervisekaitse ja tervise
edendamise nduetest.

V LASTEAIA TOOTAJAD

§ 19. Lasteaia tootajad
Lasteaia tootajad (edaspidi Personal) on pedagoogid, tervishoiutéotaja ja Lasteaeda
teenindav personal.

§ 20. Personali koosseisu miifiramine
Lasteaia Personali koosseisu midrab Lasteaia direktor, ldhtudes haridus- ja teadusministri
médrusega  kinnitatud  kooliecelse  lasteasutuse  personali  miinimumkoosseisust.
kooskdlastades koosseisud enne kinnitamist Linnavalitsusega.

§ 21. Konkursi korraldamine ja atesteerimine
(1) Pedagoogide vaba ametikoha tiitmiseks korraldab Lasteaia direktor avaliku konkursi,
mille labiviimise korra kinnitab direktori ettepanekul Lasteaia hoolekogu.
(2) Pedagoogide kutseoskuste ja kutsemeisterlikkuse ning kvalifikatsioonitaseme iile
otsustamiseks korraldatakse atesteerimine haridus- ja teadusministri médrusega
kehtestatud korras.

§ 22. Personali tooiilesanded, digused, kohustused ja vastutus
(1) Lasteaia pedagoogide iilesanne on laste Spetamine ja kasvatamine.
(2) Pedagoogid
1) vastutavad lapse elu, tervise ja turvalisuse eest lapse Lasteaias viibimise ajal;
2) tagavad &ppe- ja pdevakava jirgimise;
3) ndustavad Lasteaias kiivate vdi teeninduspiirkonnas alaliselt clavate lasteaias
mittekéivate laste vanemaid nende soovil ppe- ja kasvatuskiisimustes;
4) loovad tingimused laste kasvamiseks ja arenemiseks vastastikusel lugupidamisel
ning iiksteisemoistmisel laste ja nende vanematega.
(3) Tervishoiutoostaja
1) korraldab tervisekaitsealast t68d koostéos perearstidega;
2) jélgib laste toitlustamist, kontrollib toidu kvaliteeti ja toidunormidest kinnipidamist.
osaleb meniiii koostamisel:
3) vastavalt sotsiaalministeeriumi poolt véljatdétatud juhendile tiidab, hoiab, siilitab ja
edastab laste meditsiinilisi dokumente.
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4)

(5)
(6)

(7)

Lasteaeda teenindav personal

1) abistab pedagooge rilhmas;

2) tagab Lasteaia hiireteta t60 ja majandamise ning vara séilimise, korrasoleku ja
tdiendamise;

3) tagab laste tervisliku ja héireteta toitlustamise;,

4) hoiab korras Lasteaia territooriumi ja ruumid.

5) tdidab teisi Lasteaia direktori antud ithekordseid iilesandeid.

Tootajatel on keelatud avalikustada lapselt saadud teavet lapse ja tema perekonna kohta,

Lasteaia tootajad on kohustatud koheselt teavitama Lasteaia direktorit ja linnavalitsuse

ametnikku, kelle pddevusse kuuluvad sotsiaaltéo voi lastekaitsekiisimused, lapse koduse

kasvukeskkonna ecbarahuldavast olukorrast véi kui laps on langenud kehalise.

emotsionaalse, vaimse v0i seksuaalse vidrkohtlemise ohvriks.

Tootajate konkreetsed toodiilesanded, digused, kohustused ja vastutus miératakse

toolepinguga, téotaja ametijuhendiga ja todsisekorraceskirjaga kooskolas digusaktidega.

VI JUHTIMINE

§ 23. Lasteaia direktor

(1)

(2)

3)
“4)

(3)

Lasteaia t66d juhib direktor. Direktor kannab vastutust Lasteaia iildseisundi ja arengu
ning rahaliste vahendite diguspérase ja otstarbeka kasutamise cest, samuti vastutab
direktor Lasteaiale kasutada antud vara heaperemeheliku majandamise, selle séilimise
ning korrashoiu ja sihipdrase kasutamise eest.

Lasteaia direktor kindlustab Lasteaia tulemusliku ja héireteta t66 ning Lasteaia

oppekava, arengukava, ildtdoplaani ja kodukorra tditmise, juhib &ppe- ja

kasvatustegevust koostdos pedagoogilise ndukogu, hoolekogu, Linnavalitsuse
haridusosakonna ning muude organitega.

Lasteaia direktori vaba ametikoha tditmiseks korraldatakse avalik konkurss. Avaliku

konkursi kuulutab vélja ja selle ldbiviimise korra kehtestab Linnavalitsus,

Avaliku konkursi korras valitud direktori kinnitab ametisse Haapsalu Linnavalitsus.

Toolepingu ametisse kinnitatud isikuga sdlmib, muudab, peatab ja Idpetab ning

kohaldab Haapsalu linnapea.

Lasteaia direktor

1) esindab Lasteaeda ja teostab oma pidevuse piires tehinguid, mis vastavad digus- ja
haldusaktides, Lasteaia pShiméiruses, tddlepingus ja ametijuhendis sitestatud
tilesannete tditmisele;

2) esitab tihe kuu jooksul dppeaasta algusest Linnavalitsusele kinnitamisecks hoolekogu
koosseisu;

3) juhatab Lasteaia pedagoogilist ndukogu ja korraldab selle tegevust;

4) solmib, muudab, peatab ja 15petab personaliga té6lepingud, ning votab vastutusele
tooiilesannete ja —kohustuste tditmatajidtmise voi mittenduetekohase tiitmise eest;

5) kinnitab késkkirjaga digusaktidega kehtestatud nduetele vastava tédsisekorraeeskirja,
tuleohutusjuhendi, ametijuhendid ning muud Lasteaia tookorralduslikud
dokumendid;

0) tagab todtervishoiu ja tédohutuse nduete tiitmise;

7) tagab asutuse asjaajamise korraldamise vastavalt digusaktidega kehtestatud nduetele;

8) tagab Lasteaia hoolekogu ja pedagoogilise ndukogu seaduslike otsuste tditmise;

9) juhib Lasteaia finantstegevust;

10) kinnitab lapse toidukulu pdevamaksumuse hoolekogu otsuse alusel;
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11)esitab Haapsalu Linnavalitsusele Gigusaktidega sitestatud nouetele vastava Lasteaia
eelarve eelndu;

12) tagab Lasteaia eelarve tditmise vastavalt igusaktidega sitestatud nduetele;

13) tagab digusaktidega ettenéhtud aruannete koostamise ja esitamise;

14)esitab Linnavalitsusele ja Lasteaia hoolekogule Kkirjaliku {ilevaate Oppe- ja
kasvatustegevusest, majanduslikust seisust ja raha kasutamisest, samuti teatab
kirjalikult ~ Lasteaia  majandusliku  seisundi  olulisest  halvenemisest ja
jarelevalveorgani tehtud ettekirjutustest;

15) kehtestab Lasteaia sisehindamise ldbiviimise korra ning vastutab sischindamise
ldbiviimise ja aruande koostamise eest;

16) annab oma péadevuse piires kiskkirju ning suulisi ja kirjalikke korraldusi;

17) tdidab ja lahendab muid talle pandud kohustusi ja tilesandeid.

§ 24 Direktori asendamine
(1) Direktorit asendab tema puhkusel voi to6ldhetusel viibimise ajal, haigestumise voi
vabastamise korral kdigi diguste ja kohustustega dppealajuhataja.
(2) Lasteaia direktor peab médrama isiku, kes asendab teda ka juhul, kui direktor ja
dppealajuhataja on samal ajal dra.

§ 25. Lasteaia pedagoogiline néukogu

(I) Lasteaial on pedagoogiline ndukogu, mille iilesanne on Lastcaia dppe- ja
kasvatustegevuse analiilisimine ja hindamine ning direktorile, hoolekogule ja
Linnavalitsusele dppe- ja kasvatustegevuse parandamiseks ettepanekute tegemine.

(2) Pedagoogilise noukogu liikkmeteks on Lasteaia pedagoogid. Pedagoogilise noukogu
esimees on Lasteaia direktor.

(3) Pedagoogilise ndukogu todvormiks on koosolek, mis toimub vastavalt (6éplaanile
viihemalt iiks kord kvartalis. Pedagoogilise ndukogu koosolekud protokollitakse.

(4) Pedagoogiline ndukogu tegutseb digusaktidega kehtestatud korras ja Lasteaia direktori
kaskkirjaga kinnitatud téokorra alusel.

§ 26. Lasteaia hoolekogu

(1) Lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse jilgimisecks ja selleks tegevuseks paremate
tingimuste loomisele kaasaaitamiseks on Lasteaial hoolekogu.

(2) Lasteaia hoolekogu koosseisu kinnitab Haapsalu Linnavalitsus.

(3) Haapsalu Linnavalitsus nimetab hoolekogu koosseisu isiku, kes jélgib Lasteaia tegevuse
vastavust Haapsalu linna huvidele. Lasteaia iga riihma vanemad valivad dppeaasta algul
hoolekogu koosseisu oma esindaja. Lasteaia erinevate rithmade vanemaid ei véi
esindada tiks ja sama isik.

(4) Lasteaia pedagoogide esindaja hoolekogusse valitakse pedagoogilise ndukogu
koosolekul.

(5) Direktor esitab hoolekogu koosseisu Haapsalu Linnavalitsusele kinnitamiseks iihe kuu
jooksul dppeaasta algusest arvates.

(6) Hoolekogu valib enda hulgast esimehe ja aseesimehe. Hoolekogu koosolekud toimuvad
vihemalt iiks kord kvartalis hoolekogu esimehe vdi direktori ettepanekul. Koosolekud
protokollitakse.

(7) Hoolekogu
1) kuulab #ra direktori aruande Lasteaia Oppe- ja kasvatustegevusest ning

majandamisest,
2) annab direktorile ja Haapsalu Linnavalitsusele soovitusi Lastcaia eelarve koostamisel
ning eelarvevahendite otstarbekaks kasutamiseks;
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3) teeb direktorile ja Haapsalu Linnavalitsusele ettepanekuid lastele soodsa
arengukeskkonna tagamiseks;
4) osaleb oma esindajate kaudu direktori vaba ametikoha tiitmiscks korraldatud
konkursi komisjoni to0s;
5) otsustab lapse toidukulu pdevamaksumuse;
6) otsustab teisi digusaktidega hoolekogu padevusse antud kiisimusi.
(8) Lasteaia hoolekogul on digus saada Lasteaia direktorilt ning Linnavalitsuselt oma todks
vajalikku informatsiooni.
(9) Lasteaia direktor on hoolekogu ees aruandekohustuslik.

VII VARA, FINANTSEERIMINE, ARUANDLUS JA JARELEVALVE

§ 27. Lasteaia vara

(1) Lasteaia kasutuses oleva vara moodustavad talle Haapsalu linna pdhiméédruse alusel
Haapsalu linnalt voi teistelt isikutelt ja asutustelt Lasteaiale sihtotstarbeliseks
valdamiseks, kasutamiseks ja késutamiseks antud maa, hooned, rajatised. seadmed.
rahalised vahendid, inventar ja muu vara.

(2) Lasteaia valduses olev vara on Haapsalu linna omand.

(3) Lasteaia vara valdamine, kasutamine ja kédsutamine ning varaliste kohustuste votmine
on reguleeritud Linnavolikogu poolt kehtestatud linnavara valdamise, kasutamise ja
kédsutamise korraga.

§ 28. Rahalised vahendid
(1) Lasteaia eelarve tulud moodustavad eraldised riigieelarvest ja Haapsalu linna eclarvest.
lapsevanemate poolt makstav oppetasu ja toidukulu, lackumised sihtasutustelt, eraldised
ja annetused drilihingutelt, organisatsioonidelt ning fiitisilistelt isikutelt ning tulud
Lasteaia tasulisest tegevusest.
(2) Lasteaia raamatupidamist peetakse tsentraalselt Linnavalitsuse raamatupidamises.

§ 29. Aruandlus
Lasteaed esitab oma tegevuse kohta statistilisi ja eelarve tditmise aruandeid
rahandusministri, haridus- ja teadusministri ning Linnavolikogu ja Linnavalitsuse
digusaktidega kehtestatud tdhtaegadel ja korras.

§ 30. Jérelevalve

(1) Riiklikku jdrelevalvet Lasteaia Oppe- ja kasvatustegevuse iile teostab Haridus- ja
Teadusministeerium v6i haridus- ja teadusministri volitusel L#dne maavanem
digusaktides sitestatud korras.

(2) Teenistuslikku jérelevalvet Lasteaia ja Lasteaia direktori tegevuse seaduslikkuse ja
otstarbekuse iile teostab Haapsalu Linnavalitsus.

(3) Lasteaia finantsmajanduslikku tegevust ja vara kasutamise sihipérasust kontrollib
Haapsalu Linnavolikogu revisjonikomisjon, riigieelarveliste vahendite kasutamist
Riigikontroll.

(4) Jarelevalve kdigus avastatud puudused on direktor kohustatud kdrvaldama jirelevalve
organi médratud tdhtajaks.
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VIII UMBERKORRALDAMINE, UMBERKUJUNDAMINE JA TEGEVUSE

LOPETAMINE

§ 31. Lasteaia iimberkorraldamine, iimberkujundamine ja tegevuse lopetamine

(1)
(2)
€)
4)

(3)

Lasteaia iimberkorraldamine, timberkujundamine ja tegevuse Idpetamine toimub
koolieelse lasteasutuse seaduses sitestatud alustel.

Lasteaia timberkorraldamise, timberkujundamise ja tegevuse Idpetamise otsustab
Linnavolikogu ja korraldab Linnavalitsus.

Lasteaia tegevuse 1dpetamisel tagab Linnavalitsus lastele vdimaluse jétkata samasisulise
teenuse kasutamist teises lasteasutuses.

Lasteaia {imberkorraldamise ja timberkujundamise ning tegevuse Idpetamise otsusest
teatakse kirjalikult lapsevanematele, pedagoogidele ja teistele tootajatele, Haridus- ja
Teadusministeeriumile ning Lédéine maavanemale vihemalt neli kuud enne
timberkorraldamise ja imberkujundamise vdi tegevuse [opetamise tihtaega.

Tegevuse lopetanud Lasteaia vara, digused ja kohustused ldhevad iile Linnavalitsusele
vOi tema méératud asutusele.

IX LOPPSATTED

§ 32. Lasteaia pohiméiruse kinnitamine ja muutmine

(1) Lasteaia pohimééruse kinnitab, muudab ja tunnistab kehtetuks Linnavolikogu.
(2) Pohimédruse voi selle muutmise eelndu tootab viilja Lasteaia direktor vai
Linnavalitsus.



