KINNITATUD     

Haapsalu linnapea 

 “…….” ……………. 2008.a.

käskkirjaga nr         .              .                    

Haapsalu Linnavalitsuse

EHITUSJÄRELEVALVE SPETSIALISTI 

 A M E T I J U H E N D

1. Ü L D S Ä T T E D
1.1.  Ametijuhend sätestab ehitusjärelevalve spetsialisti õigusliku seisundi, tema õigused ja kohustused, teenistusse võtmise ja teenistusest vabastamise ning teenistusülesanded.

1.2.  Ehitusjärelevalve spetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist linnapea oma käskkirjaga, aselinnapea ettepanekul. 

1.3.   Ehitusjärelevalve spetsialist allub ehitus- ja planeerimise osakonna juhatajale.

1.4.   Ehitusjärelevalve spetsialisti asendamise korraldab aselinnapea.. 

1.5.   Ehitusjärelevalve spetsialistil peab olema ehitusalane kõrgharidus ning eelnev töökogemus. 

1.6.   Ehitusjärelevalve spetsialist peab valdama eesti keelt kõnes ja kirjas.

2. Ü L E S A N D E D

Ehitusjärelevalve spetsialisti ülesanded on: 

2.1. Ehitus- ja mõõdistusprojektide läbivaatamise korraldamine.

2.2. Ehitus- ja mõõdistusprojektide nõuetele vastavuse kontrollimine ja vajadusel ekspertiisi korraldamine. 

2.3. Ehitusloa saamiseks taotluste vastuvõtmine ja  ehituslubade väljaandmine pärast projekti kehtestatud korras heakskiitmist. 

2.4. Ehitise kasutusloa taotluste vastuvõtmine ja edastamine linnavalitsusele ning kasutuslubade vormistamine linnavalitsuse korralduse alusel.

2.5. Ehitiste nõuetele vastavuse kontroll Haapsalu linnas ja vajaduse korral nendele ekspertiisi tegemise korraldamine.

2.6. Ehitusettevõtja nõuetele vastavuse kontroll.

2.7. Omanikujärelevalve korraldamine ehitustele linna territooriumil.

2.8.  Linna territooriumil pooleliolevatel ehitistel tööde teostamise järelevalve pistelise  kontrollina.

2.9.  Ettekirjutuste tegemine vastavalt oma pädevusele.

2.10.  Valminud ehitiste ülevaatuse korraldamine.

2.11.  Ehitiste kasutamise ja korrashoiu pisteline kontroll. 

2.12.  Ehitistega toimunud avariide põhjuste uurimise korraldamine;

2.13.  Ehitiste kohta andmete  edastamine riiklikule ehitisregistrile.

2.14.  Ehitusprojektide ja muude ehitistega seotud dokumentide säilitamise korraldamine.

2.15.  Osavõtt linna poolt tellitavate ehitustööde riigihangete läbiviimisest. 

2.16.  Osavõtt ehitusalaste määruste, otsuste ja korralduste eelnõude väljatöötamisest.

2.17.  Ehitusalased  konsultatsioonid linnavalitsuse vajadusteks.

3. Õ I G U S E D

Ehitusjärelevalve spetsialistil on õigus:
3.1.   Saada  linnavalitsuselt ja selle struktuuriüksustelt  dokumente ja muud materjali ning infot, mis on vajalikud teenistusülesannete täitmiseks.

3.2. Nõuda tööandjalt teenistusülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid.

3.3.   Saada tööks vajalikku täiendkoolitust.

3.4.   Teha omapoolseid ettepanekuid linnavalitsuse töö paremaks korraldamiseks.

4. V A S T U T U S

 Ehitusjärelevalve spetsialist vastutab:
4.1. Käesoleva ametijuhendiga temale pandud teenistusülesannete täitmise eest seaduse või haldusaktiga kehtestatud korras.

4.2.  Ametialase info sihipärase ja otstarbeka leviku, ametialaste saladuste ja dokumentide hoidmise eest, mis on temale seoses teenistusega linnavalitsuses teatavaks saanud.

5. A M E T I J U H E N D I   M U U T M I N E

5.1. Ametijuhendit võib linnapea muuta enne uue ehitusjärelevalve spetsialisti töölevõtmist, samuti juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad  õigusaktid. Muudel juhtudel muudetakse ametijuhendit ehitusjärelevalve spetsialisti ja linnapea kokkuleppel.

5.2. Enne ametiülesannete täitmisele asumist kinnitab ehitusjärelevalve spetsialist oma allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub järgima selle sätteid.

Ametijuhendiga tutvunud

………………………….

…………………………..
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