K O R R A L D U S

Haapsalu, 
14.veebruar 2006 nr 120
Haapsalu Linnavalitsuse juriidilise

osakonna põhimääruse kinnitamine

Võttes aluseks Haapsalu Linnavolikogu 27.01.2006 otsuse nr 31 „Haapsalu linna ametiasutuste struktuuri, ametikohtade põhigruppide, teenistujate koosseisunimestike, palgaastmete ja palgamäärade ning üldiste palgatingimuste kinnitamine”  ja juhindudes kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 lg 3 p 2, § 30, § 31, Haapsalu põhimääruse § 35, § 63  ning haldusmenetluse seadusest Haapsalu Linnavalitsus

k o r r a l d a b :

1. Kinnitada Haapsalu Linnavalitsuse juriidilise osakonna põhimäärus (lisatud).

2. Tunnistada kehtetuks Haapsalu Linnavalitsuse järgmised korraldused:

2.1. 13.02.2003 korraldus nr. 112 “Haapsalu Linnavalitsuse juriidilise osakonna põhimääruse kinnitamine”;

2.2. 25.03.2004 korraldus nr 247 “Haapsalu Linnavalitsuse 13.02.2003 korraldusega nr 112 kinnitatud  juriidilise osakonna põhimääruse muutmine”.

2.3. 23.09.2004 korraldus nr 608 „Haapsalu Linnavalitsuse 12.02.2003 korraldusega nr 112 kinnitatud juriidilise osakonna põhimääruse muutmine”.

3. Korraldus teha teatavaks avalikustamisega linnavalitsuse fuajees.

4. Korraldus jõustub teatavakstegemisest.

5. Korraldusele võib esitada kaebuse Tallinna Halduskohtule halduskohtumenetluse seadustikus sätestatud korras 30 päeva jooksul korralduse teatavakstegemisest.

Martin Schwindt

Aselinnapea 
Erko Kalev


Linnasekretär

                                                                                KINNITATUD

                                                                                Haapsalu Linnavalitsuse

                                                                                14.02.2006 korraldusega nr 120

     HAAPSALU  LINNAVALITSUSE  JURIIDILISE  OSAKONNA

                                       P Õ H I M Ä Ä R U S

I. ÜLDSÄTTED
          

1.1. Haapsalu Linnavalitsuse juriidilise osakonna töö eesmärgiks on Haapsalu Linnavalitsuse ja linnaasutuste juriidiline teenindamine.

1.2. Juriidiline osakond on linnavalitsuse kui ametiasutuse struktuuriüksus.

1.3. Juriidiline osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja Vabariigi  Valitsuse määrustest, linnavolikogu otsustest ja määrustest, linnavalitsuse korraldustest ja määrustest ning käesolevast põhikirjast.

II. PÕHIÜLESANDED

Juriidilise osakonna põhiülesanded on:

2.1. linnavalitsuse istungite ettevalmistamine, protokollimine, istungi materjalide vormistamine, allakirjutamiseks esitamine, täitjatele väljastamine ja avalikustamine. Istungi materjalide juriidilisele osakonnale esitamise tähtaeg ja täpsem kord on reguleeritud Haapsalu Linnavalitsuse reglemendiga;

2.2. linnaasutuste ja linnaametnike juriidiline nõustamine;

2.3. linnavalitsuse õigusaktide registri (OmaLex) pidamine;

2.4. linnavalitsuse registrite (linnavararegister, linnavara võõrandamise register, rahvastikuregister, majndustegevuse register  jm) pidamine ja registriandmete väljastamine;

2.5. lepingute ja muude dokumentide eelnõude läbivaatamine ja arvamuste andmine;

2.6. arhiiviseaduse ja arhiivinduseeskirjade järgi arhivaalide kogumine, süstematiseerimine ja köitmine;

2.7. linnavalitsuse asjaajamine.

III. JUHTIMINE

3.1. juriidiline osakond töötab linnasekretäri haldusalas;

3.2. juriidilise osakonna tööd juhib juriidilise osakonna juhataja;

3.3. juriidilise osakonna tööd teostavad osakonna juhataja, peaspetsialist, spetsialist, arhivaar, sekretär-referent ja vanemregistripidaja vastavalt ametijuhenditele.

IV. FINANTSEERIMINE

4.1. juriidilist osakonda finantseeritakse linnaeelarve vahenditest.

V. TEGEVUSE REORGANISEERIMINE JA LÕPETAMINE

5.1. juriidilise osakonna töö reorganiseeritakse või lõpetatakse linnavolikogu määrusega.

