Koolitused 2009-2010
Lõbus ja huvitav lapse sünnipäev
	Lektor:
	Miriam Randmann

	Koolituse maht:
	3 tundi

	Toimumise aeg: 
	10.november 2009 kell 18.00 – 20.15

	Koolituse hind:
	325 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeklass ja õppeköök

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud noortele vanematele, kes tahavad muuta oma lapse sünnipäeva eriliseks ja meeldejäävaks

	Teemad:
	Räägime erinevatest mängudest, stiilidest, roogadest, tortidest, mida laste peol kasutada. Valmistame toidud ja naudime tulemust üheskoos. Tutvume näomaalingute võimaluste ja muude meelelahutuslike elementidega. 


„Nööbid ette” – keraamiliste nööpide ja prosside valmistamine
	Lektor:
	Epp Klimenko

	Koolituse maht:
	8 tundi

	Toimumise aeg: 
	11., 17.november 2009 kell 17.00 – 20.00

	Koolituse hind:
	520 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeklass 

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud igas vanuses käsitööhuvilistele.

	Teemad:
	Nööpide erinevad valmistusviisid – rullitud savilehest vormiga lõikamine, käsitsi nööbi vormimine, mustrite peale kandmine, glasuurimine. Nõuanded nööbiprossi valmistamiseks.


Tekstitöötlus – Dokumendi vormindamine Microsoft Word 2007’s
	Lektor:
	Mario Metshein

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	11.november 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Antud koolitus on mõeldud inimestele, kes on juba teadlikud, kuidas kasutada MS Wordi lihtülesannete lahendamiseks. Koolitus annab oskuse koostada CV, kaas- ja tänukirja.

	Teemad:
	· Teksti sisestamine ja vormindamine
· Teksti joondamine ja paigutamine

· Tabelite loomine ja vormindamine

· Piltide lisamine

· Dokumendi printimine


Haapsalu salli koolitus
	Lektor:
	Aime Edasi

	Koolituse maht:
	8 tundi

	Toimumise aeg:
	11., 25.november 2009 kell 17.00 – 20.00

	Koolituse hind:
	520 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeklass

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud huvilistele, kes soovivad omandada Haapsalu salli kudumise töövõtteid ja põhimõtteid.

	Teemad:
	Koolitusel tutvutakse töövahendite ja mustritega ning õpitakse mustreid lugema. Juhendaja abiga kootakse läbi kõik kudumisnipid, et töö tulemusena valmiks tõeline ja õige Haapsalu sall.


Vabavara leidmine ja installeerimine ning kasutamine.
	Lektor:
	Marko Kõrv

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	12.november 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud inimestele, kes soovivad leida ja kasutada vabavaralisi arvutiprogramme. Soovitatav on eelnev arvutikogemus.

	Teemad:
	· Pakkeprogrammid;

· Antiviirused;

· CD/DVD kirjutamise tarkvarad;

· Multimeediaesitajad;

· Pilditöötlustarkvarad;

· Kontoritarkvara.


Maailma parimad magustoidud
	Lektor:
	Kersti Raak

	Koolituse maht:
	3 tundi

	Toimumise aeg: 
	17.november kell 18.00 – 20.15

	Koolituse hind:
	325 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeköök

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud tublile kodukokale, kes tahab laiendada oma kokandusoskusi. Valmistame toidud ja naudime tulemust üheskoos.

	Teemad:
	Valmistame selliseid magustoite, millega ei puutu kokku igapäevaselt.

· Panna cotta apelsinisalatiga, 

· Õunad sabayon-kastmega ja vaarikapüreega, 

· Sidruni-tartelette, 

· Tuille valge šokolaadi ja ingveriga

· Šokolaadikook kirsikastmega


Kaasaegne ja aegasäästev kodukoristus
	Lektor:
	Enna Kallasvee

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg: 
	17.november 2009 kell 18.00 – 19.30

	Koolituse hind:
	215 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeklass

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud tublile koduperenaisele, kes tahab täiustada oma kodukoristusoskusi. 

	Teemad:
	Õpime valima õigeid aineid ja töövahendeid. Kasutame neid õiges kohas ja õigel ajal ning saavutame parima tulemuse väiksema vaeva, vee ning pesuainete kuluga. Koristamine ei ole „raketiteadus”.


Tekstitöötlus – Dokumendi vormindamine vabavaralise programmiga OpenOffice Writer

	Lektor:
	Mario Metshein

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	18.november 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Antud koolitus on mõeldud inimestele, kes on juba teadlikud, kuidas kasutada tekstitöötlus programmi lihtülesannete lahendamiseks. Koolitus annab oskuse koostada CV, kaas- ja tänukirja.

	Teemad:
	· Teksti sisestamine ja vormindamine

· Teksti joondamine ja paigutamine

· Tabelite loomine ja vormindamine

· Piltide lisamine

· Dokumendi printimine


Viltimine
	Lektor:
	Marju Heldema

	Koolituse maht:
	8 tundi

	Toimumise aeg:
	19.novemebr, 3.detsember 2009 kell 17.00 – 20.00

	Koolituse hind:
	550 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeklass

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud käsitööhuvilistele, kes soovivad omandada märgviltimise tehnoloogiat ning valmistada oma kätega kolmemõõtmelise vilditud käsitööeseme.

	Teemad:
	Koolituse käigus vilditakse müts, kohvikannusoojendaja või mõni muu tarbeese, mis võib olla ühtlasi sobivaks jõulukingiks lähedastele inimestele. 


Hõrgud suupisted peolauale
	Lektor:
	Miriam Randmann

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg: 
	24.november 2009 kell 18.00 – 20.15

	Koolituse hind:
	325 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeköök

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud tublile kodukokale, kes tahab laiendada oma kokandusoskusi. Valmistame toidud ja naudime tulemust üheskoos.

	Teemad:
	Tutvume erinevate suupistetega, veidi tavapäratumatega kui muidu, avastame põnevamaid serveerimisviise, kasutame lihtsaid asju uutmoodi. 


Tabelitöötlus – Kiirelt Microsoft Excel 2007 kasutajaks
	Lektor:
	Mario Metshein

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	25. november 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Koolitusel omandatakse baasteadmised tabelite koostamisest, kujundamisest, lihtsamatest arvutusfunktsioonidest

	Teemad:
	· MS Excel 2007 töökeskkond ja põhimõisted

· Exceli töövihiku struktuur ja tegevused töölehtedega

· Põhioperatsioonid andmetega (sisestamine, redigeerimine, kopeerimine)

· Erinevad andmetüübid (number, tekst, kuupäev, kellaaeg, valuuta, protsent)

· Tabeli struktuuri muutmine (ridade/veergude lisamine ja kustutamine, lahtrite ühendamine, äärejoonte lisamine, andmete paigutus lahtris jm)

· Valemite koostamine (liitmine, lahutamine, jagamine, korrutamine, astendamine, protsent)

· Andmeseeriate loomine ja kasutamine

· Lihtsamate funktsioonide kasutamine (SUM; AVERAGE;  MAX, MIN)


Arvuti puhastamine tolmust
	Lektor:
	Marko Kõrv

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	26.november 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Koolitusel omandatakse baasteadmised arvutite lahtivõtmisest ja peamisest ohutustehnikast. Koolitus on mõeldud algajatele.

	Teemad:
	· Ohutustehnika;

· Komponentide asukohad;

· Mida kasutada puhastamiseks ja mida mitte.


Sissejuhatus veinimaailma
	Lektor:
	Enna Kallasvee

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg: 
	1.detsember 2009 kell 18.00 – 19.30

	Koolituse hind:
	275 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeklass

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud huvilisele, kes soovib omandada rohkem teadmisi veinimaailmast.

	Teemad:
	Räägime viinamarjade kasvatamisest, veini valmistamisest, veini klaasidest, erinevate maade veinikultuurist ja proovime eri maailma paigust pärit veine.


Tabeltöötlus – Microsoft Excel 2007 diagrammid
	Lektor:
	Mario Metshein

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	2.detsember 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Koolitusel omandatakse teadmised erinevate diagrammitüüpide loomiseks ning kasutamiseks teistes programmides.

	Teemad:
	· Uue diagrammi loomine

· Diagrammi parandamine ja muutmine

· Diagrammitüübid

· Diagrammi paigutamine tekstidokumenti ja esitlusse


Arvuti ostuabi kursus
	Lektor:
	Marko Kõrv

	Koolituse maht:
	4 tundi

	Toimumise aeg:
	3.detsember kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	280 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Koolituse eesmärgiks on selgitada, mis peitub nende imelike nimede taga, mis tavaliselt poes arvuti konfiguratsioonilehe pealt vastu vaatab.

	Teemad:
	· Erinevate tootjate selgitus, miks üks on odavam ja teine samasugune kallim

· Riistvaraliste osade nimetused ja suurused

· Kogu komplekti sobivus


Eestipärased jõulutoidud
	Lektor:
	Malle Peterson

	Koolituse maht:
	3 tundi

	Toimumise aeg: 
	8.detsember 2009 kell 18.00 – 20.15

	Koolituse hind:
	325 krooni

	Grupi suurus:
	10 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK õppeköök

	Lühitutvustus:
	Koolitus on mõeldud tublile kodukokale, kes tahab laiendada oma kokandusoskusi. Valmistame toidud ja naudime tulemust üheskoos.

	Teemad:
	Valmistame lihtsaid eesti toite, mis võiksid olla vahelduseks meie ülirikkalikele jõululaudadele või kasutamiseks pikal jõuluajal leevendamaks jõuluõhtu "toiduorgiat".


Tabeltöötlus – Microsoft Excel 2007 valemid ja funktsioonid
	Lektor:
	Mario Metshein

	Koolituse maht:
	2 tundi

	Toimumise aeg:
	9.detsember 2009 kell 17.15 – 18.45

	Koolituse hind:
	180 krooni

	Grupi suurus:
	15 inimest

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Antud koolitus on mõeldud inimestele, kes on juba teadlikud, kuidas kasutada Excelit lihtülesannete lahendamiseks. Koolitus annab oskuse kasutada Exceli funktsioone töö lihtsustamiseks ja suurte tabelite haldamiseks.

	Teemad:
	· valemi sisestamine ja kopeerimine 

· valemi väärtuse kleepimine 

· absoluutse ja suhtelise koordinaadi kasutamine, lahtrinimede kasutamine valemis 

· Valemivigade tuvastamine ja valemi õigsuse kontroll (Valemi audit) 

· Näiteid funktsioonidest: SUM, AVERAGE, AVERAGEA, IF, COUNT, COUNTA, COUNTIF, SUMIF, MIN, MAX, ümmardamise funktsioonid,  otsimise ja viitamise funktsioonid (LOOKUP, VLOOKUP, HLOOKUP, MATCH, OFFSET), kuupäeva ja kellaaja funktsioonid.


Piltide parandamine Adobe Photoshop CS3-ga
	Lektor:
	Marko Kõrv

	Koolituse maht:
	4 tundi

	Toimumise aeg:
	10.detsember kell 17.15 – 20.15

	Koolituse hind:
	280 krooni

	Läbiviimise koht:
	HKHK arvutiklass

	Lühitutvustus:
	Kursuse eesmärgiks on tutvustada pilditöötlust pilditöötlusprogrammi Adobe Photoshop CS3. Õpime töötlema fotosid, kasutame erinevaid pildiparandusvõtteid ning salvestame erinevatesse formaatidesse. Sobib kõigile, kes soovivad algust teha pilditöötluse ja arvutigraafikaga

	Teemad:
	· Sissejuhatus pilditöötlusse: vektorgraafika, pikselgraafika, pildiformaadid, pildi suurus. 

· Töötamine programmiga – põhitööriistad, pildi avamine, suuruse muutmine, lõikamine, kopeerimine, teisaldamine ja salvestamine. 

· Kihid

· Teksti lisamine ja kujundamine

· Selekteerimine. Pildi värvide muutmine

· Pildi hele-tumeduse muutmine

· Filtrite kasutamine

· Fotode töötlemine – punasilmsuse kaotamine, kortsude ja sünnimärkide peitmine, pildi keeramine otseks, kollaaž



