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                                 KINNITATUD     

Haapsalu linnapea 

 “…….” ..........……… 2009.a.

  
käskkirjaga nr         .              .                    

Haapsalu Linnavalitsuse

LINNAARENGU JA MUINSUSKAITSE PEASPETSIALISTI

 A M E T I J U H E N D
1. 
Üldsätted
1.1. Ametijuhend sätestab linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti õigusliku seisundi, tema õigused ja kohustused, teenistusse võtmise ja teenistusest vabastamise ning teenistusülesanded.

1.2. Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist linnapea oma käskkirjaga aselinnapea ettepanekul seaduses ettenähtud alustel ja korras.

1.3. Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti allub ehitus- ja planeerimisosakonna juhatajale.

1.4. Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti  äraolekul asendavad teda oma eriala piires ehitus- ja planeerimisosakonna juhataja ning linnaarhitekt. 

1.5. Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti peab olema arhitektuurialane kõrgharidus ning eelnev muinsuskaitsealane töökogemus.

1.6. Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti peab valdama eesti keelt kõnes ja kirjas.

 

2.
Ametikoha eesmärk 

Ajaloolise linnaehitus- ja arhitektuuripärandi kaitse korraldamine
3. 
Teenistusülesanded
Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti ülesanded on: 

3.1. osalemine üldplaneeringu erinevate etappide  ettevalmistamisel, koostamisel ja vormistamisel;

3.2. muinsuskaitsealal paiknevate detailplaneeringute lähteülesannete kooskõlastamine;

3.3. muinsuskaitseameti poolt linnavalitsusele delegeeritavate muinsuskaitsealaste ülesannete täitmine (s.h. kaitsekohustuste koostamine);

3.4. ehitustöödele või –projektidele muinsuskaitsealaste kooskõlastuste organiseerimine, projektide esitlemine ja kaitsmine muinsuskaitseametis;

3.5. mälestiste inspekteerimine ja inventariseerimine;

3.6. muinsuskaitsealal paiknevate ehitiste restaureerimis- või remondiprojektide projekteerimise muinsuskaitse eritingimuste koostamine või koostamise organiseerimine;

3.7. vajalike uurimis- ja eelprojekteerimistööde teostamine, eritingimuste koostamine või koostamise organiseerimine kaitsealustel objektidel planeeritavatele töödele;

3.8. järelevalvetööde organiseerimine linna arheoloogilistel ja arhitektuurimälestistel teostavate tööde üle (trassid, restaureerimine jmt);

3.9. riiklikult mittekaitstavate, kuid miljöölis-ajalooliselt väärtuslike ehitiste kohaliku kaitse organiseerimine;

3.10. miljööväärtuslike hoonestusalade elanike nõustamine, koolituste korraldamine;

3.11. ümberehitavate või lammutavate majade väärtuslike detailide kogumise ja säilitamise organiseerimine (taaskasutavate, väärtuslike ehitusdetailide pank);

3.12. Haapsalut käsitlevate varasemate linnaplaanide, varasemate planeeringute, ajalooliste õiendite, uurimistööde aruannetest ja muudest materjalidest arhiivi loomine ja pidamine;

3.13. osavõtt ehitus- ja arhitektuurialaste määruste, otsuste ja korralduste eelnõude väljatöötamisest;

3.14. osavõtt muinsuskaitsealaste rahastamistaotluste koostamisel;

3.15. täidab oma valdkonna aselinnapea korraldusel ülesandeid, mis on seotud antud ametikohaga või ehitus- ja planeerimisosakonna töökorraldusega;

3.16. täidab ilma erikorralduseta ülesandeid, mis tulenevad töö iseloomust ja ametikohta puudutavatest õigusaktidest.
4. 
Õigused
Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialistil on õigus:

4.1. saada  linnavalitsuselt ja selle struktuuriüksustelt  dokumente ja muud materjali ning infot, mis on vajalikud teenistusüleannete täitmiseks;

4.2. saada ametiasutustelt, ettevõtetelt ja organisatsioonidelt informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud tema tööülesannete täitmiseks;

4.3. teha ettekirjutusi ja määrata trahve muinsuskaitsealas asuva ehitise omanikule või sellel töid teostavale ettevõtjale, kui ehitis pole projektikohane ning tööde teostamisel pole järgitud kehtivat korda;

4.4. korraldada muinsuskaitsealaste kokkulepete ja lepingute sõlmimist;

4.5. osutada tasulisi teenuseid füüsilistele ja juriidilistele isikutele linnavalitsuse poolt kehtestatud korras;

4.6. nõuda tööandjalt teenistusüleannete täitmiseks vajalikke töövahendeid;

4.7. saada tööks vajalikku täiendkoolitust;

4.8. teha omapoolseid ettepanekuid linnavalitsuse töö paremaks korraldamiseks;

4.9. lahkuda omal soovil teenistusest, teatades sellest linnapeale ette vähemalt üks kuu.

5. 
Vastutus
Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialist vastutab:

5.1. käesoleva ametijuhendiga temale pandud teenistusülesannete täitmise eest seaduse või haldusaktiga kehtestatud korras;

5.2. oma tööülesannete täpse ja õige täitmise eest;
5.3. oma tegevuse ja tema poolt väljaantavate dokumentide õigsuse ja seadustele ning määrustele vastavuse eest;

5.4. ametialase info sihipärase ja otstarbeka leviku, ametialaste saladuste ja dokumentide hoidmise eest, mis on temale seoses teenistusega linnavalitsuses teatavaks saanud;

5.5. ametiülesannete täitmisel süüliselt toimepandud rikkumiste eest distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.     

6. Ametijuhendi muutmine

Linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialist ametijuhendit võib muuta: 

6.1. linnapea või aselinnapea vastastikusel kokkuleppel töötajaga;

6.2. ametijuhendi aluseks olevate õigusaktide muutumisel;

6.3. uue linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialisti teenistusse võtmisel.
Enne ametiülesannete täitmisele asumist kinnitab linnaarengu ja muinsuskaitse peaspetsialist oma allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub järgima selle sätteid.

 

 

 

Ametijuhendiga tutvunud
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