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Haapsalu Linnavalitsuse

Linnakeskkonna osakonna

linnakeskkonna peaspetsialisti ametijuhend

1. Üldosa

1.1. Struktuurüksuse nimetus

linnakeskkonna osakond

1.2. Ametikoha nimetus


linnakeskkonna peaspetsialist

1.3. Ametisse nimetamine

linnapea

1.4. Kellele allub



linnakeskkonna osakonna juhtaja

1.5. Alluvad



puuduvad

1.6. Asendajad



määrab aselinnapea

1.7. Keda asendab 


määrab linnapea, aselinnapea

2. Ametikoha eesmärk

Linnakeskkonna peaspetsialist peab tagama linna heakorra ja haljastuse nõutud taseme juhindudes oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja normatiivaktidest, Haapsalu Linnavolikogu ja Linnavalitsuse normatiivaktidest, käesolevast ametijuhendist ja linna põhimäärusest.

3. Teenistusülesanded

Linnakeskkonna osakonna linnakeskkonna peaspetsialist on linnakeskkonna osakonna juhatajale alluv vanemametnik, kes:

3.1. korraldab ja kontrollib linna avalike haljasalade, parkide, parkmetsade ja randade korrashoidu ja hooldust;

3.2. valmistab ette punktis 3.1 loetletud objektide heakorranõuded ja hooldustasemed;
3.3. peab arvestust linna territooriumil paiknevate haljasmaade kohta;

3.4. korraldab erinevate ühekordsete haljastuslike tööde tellimist;

3.5. kujundab haljastuse näol linnale positiivse imago; 

3.6. valmistab ette heakorrakuu tegevuskava;

3.7. korraldab linna parkide ja haljasalade arengukava koostamist ja rakendamist;

3.8. menetleb raieloa- ja haljastuse likvideerimistaotlusi ning väljastab raielubasid ja haljastuse likvideerimise lubasid;

3.9. osaleb linnakeskkonna valdkonna õigusaktide väljatöötamises;

3.10. korraldab heakorraalaseid kampaaniaid ja sellega seonduvaid üritusi;

3.11. koostab kirju oma töövaldkonnas ja valmistab ette saabunud kirjade vastused;

3.12. menetleb elanike ja ettevõtjate avaldusi ning koostab neile vastused;

3.13. nõustab oma töövaldkonnas nii ettevõtjaid kui kodanikke;
3.14. peab ja täiendab pidevalt järgmiseid linnakeskkonna tegevusvaldkonda kuuluvaid registreid: raielubade register, parkide ja haljasalade register;

3.15. koostab ettekirjutusi heakorra, keskkonna ja linnamajanduse valdkonnas;

3.16. koostab väärteoprotokolle ning menetleb väärteoasju vastavuses väärteomenetluse seadustikuga heakorra, keskkonna ja linnamajanduse valdkonnas;

3.17. teostab heakorraeeskirja järelevalvet linna territooriumil;

3.18. teostab jäätmehoolduseeskirja järelevalvet linna territooriumil;

3.19. süstematiseerib ja säilitab dokumente arhiivi jaoks;
3.20. täidab osakonna juhataja ja aselinnapea poolt antud ühekordseid ülesandeid.

4. Õigused

Linnakeskkonna peaspetsialistil on õigus:

4.1  kasutada oma töös linnale kuuluvat vara ja vahendeid;

4.2 saada oma pädevuses olevate küsimuste lahendamiseks dokumente ja informatsiooni linnavalitsuse teistelt ametnikelt ja hallatavatelt asutustelt;

4.3 koostada väärteo protokolle ja arutada väärteoasju vastavalt kehtestatud korrale;

4.4 allkirjastada ja kooskõlastada raielubasid ja haljastuse likvideerimise lubasid;

4.5 saada vajadusel igakülgset abi linnakeskkonna valdkonnaga seonduvate probleemolukordade lahendamiseks;

4.6 teha osakonna juhatajale ettepanekuid oma pädevusse kuuluva valdkonna töö paremaks korraldamiseks;

4.7 saada teenistuseks vajalikku täiendkoolitust vastavalt reaalsetele võimalustele;

4.8 kasutada Haapsalu Linnavalitsuse nimetuse ja vapiga visiitkaarti.

5. Vastutus 

Linnakeskkonna peaspetsialist vastutab:

5.1 talle teenistuse tõttu teatavaks saanud ametisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult ametkonnasiseseks kasutamiseks määratud informatsiooni hoidmise eest;

5.2 vormistatud dokumentide ja esitatud andmete õigsuse, seaduslikkuse ning õigeaegse edastamise eest;

5.3 oma tööülesannete ja kohustuste õigeaegse ja pädeva täitmise eest;

5.4 tema käsutuses oleva linnavara säilimise ja heaperemeheliku ning otstarbeka kasutamise eest.
6 Nõudmised ametikohale
Linnakeskkonna peaspetsialist peab:

6.1 omama erialast kõrgharidust või eriharidust ja vähemalt kahe aastast töökogemust antud valdkonnas;

6.2 valdama eesti keelt kõrgtasemel ja ühte võõrkeelt kesktasemel;

6.3 omama suhtlusoskust;

6.4 omama otsustus- ja vastutusvõimet, olema kohusetundlik, korrektne ning suutma taluda pinget;

6.5 oskama kasutada oma töös arvutit (programmid Microsoft Office, Windows Explorer jms);

6.6 olema analüüsi- ja arenemisvõimeline.

7 Ametijuhendi muutmine
Linnakeskkonna peaspetsialisti ametijuhendit võib muuta:

7.1 linnapea või aselinnapea vastastikusel kokkuleppel töötajaga;

7.2 ametijuhendi aluseks olevate õigusaktide muutmisel;

7.3 uue linnakeskkonna peaspetsialisti teenistusse võtmisel.

Ametijuhendiga tutvunud…………………………………………………………..
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Kuupäev ……………………………………….

