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Linnakeskkonna osakonna juhataja ametijuhend

1. Üldosa
1.1. Struktuurüksuse nimetus

linnakeskkonna osakond

1.2. Ametikoha nimetus


linnakeskkonna osakonna juhataja

1.3. Ametisse nimetamine

linnapea

1.4. Kellele allub



aselinnapea

1.5. Alluvad



linnamajanduse peaspetsialist; 

linnamajanduse peaspetsialist;

1.6. Asendajad



määrab aselinnapea

1.7. Keda asendab 


määrab linnapea, aselinnapea

2. Ametikoha eesmärk

Linnakeskkonna osakonna töö korraldamine ja juhtimine, linna keskkonna- ja heakorraalase töö koordineerimine ja pidev edasiarendamine.
3. Teenistusülesanded

Linnakeskkonna osakonna juhataja on linnakeskkonna valdkonna aselinnapeale alluv kõrgemametnik, kes:

3.1. töötab välja linna keskkonnastrateegia nõutavate dokumentide raames, (arengukava koosseisus);
3.2. korraldab Agenda 21 säästva arengu plaani põhimõtete jälgimise Haapsalu linna arengukava koostamise käigus;
3.3. rakendab ellu Eesti Vabariigi keskkonnapoliitikat ja keskkonnategevuskava Haapsalu linna piires.

3.4. tagab linnas keskkonnaalaste õigusaktide rakendamise ja nendest kinnipidamise korraldamise;
3.5. korraldab Eesti Vabariigi seadustega nõutavate keskkonnaalaste õigusaktide välja töötamise (jäätmekava, jäätmehoolduseeskiri jt aktid);
3.6. teeb koostööd riiklike ja rahvusvaheliste keskkonnaprojektide ja –programmide koostajatega (UBC keskkonnakomisjon, säästva arengu komisjon jt) ning korraldab vastavate projektide ja programmide koostamist, elluviimist ja rahvusvaheliste keskkonnaalaste kokkulepete täitmist Haapsalu linnas;
3.7. langetab otsuseid kooskõlastamiseks esitatud planeeringute, projektide ja muude dokumentide suhtes, lähtudes erinevatest keskkonnaalastest õigusaktidest ja motiveeritud ekspertarvamustest;
3.8. korraldab keskkonnaalaste andmete kogumist ja andmekogude pidamist, mis on vajalikud keskkonnaseisundi hindamisel;
3.9. kogub ja täidab linna terviseprofiili koostamiseks vajalikke keskkonna indikaatoreid;
3.10. arvestab randade arendamisel sinilipu taotlemise võimalustega;
3.11. koostab erinevaid projektidetaotlusi nii Eesti fondidele kui ka struktuurifondidele ja muudel asutustele (SA KIK, EL Struktuurifondid, EAS jt);
3.12. korraldab prügiveolepingute andmebaasi pidevat täiustamist;
3.13. osaleb Tervislike linnade kampaanias keskkonna valdkonna koordineerimisel;
3.14. koordineerib linna haljastuslike tööde teostamist (töövõtjate leidmine, lepingute vormistamise korraldamine jms);

3.15. valmistab ette linnakeskkonna valdkonna riigihangete hankedokumendid ja osaleb hangete pakkumuste hindamiskomisjonides;

3.16. osaleb erinevate projektide läbivaatamise komisjonide töös;
3.17. korraldab ja koordineerib jäätmealast selgitustööd;

3.18. korraldab ja koordineerib heakorra-ja haljastusalast selgitustööd;

3.19. koordineerib ja kontrollib osakonna ametnike tööd;
3.20. säilitab dokumente arhiivi jaoks;

3.21. täidab linnapea ja aselinnapea poolt antud ühekordseid ülesandeid.

4. Õigused

Linnakeskkonna osakonna juhatajal on õigus:

4.1  kasutada oma töös linnale kuuluvat vara ja vahendeid;

4.2 saada oma pädevuses olevate küsimuste lahendamiseks dokumente ja informatsiooni linnavalitsuse teistelt ametnikelt ja hallatavatelt asutustelt, maakonnas tegutsevatelt riigiasutustelt ja muudelt organisatsioonidelt;

4.3 allkirjastada oma pädevuse piires dokumente ja lube;

4.4 kooskõlastada oma valdkonna osas detailplaneeringuid, projekteerimistingimusi, ja ehitusprojekte;

4.5 saada vajadusel igakülgset abi linnakeskkonna valdkonnaga seonduvate probleemolukordade lahendamiseks;

4.6 teha aselinnapeale ettepanekuid oma pädevusse kuuluva valdkonna töö paremaks korraldamiseks;

4.7 taotleda täiendavaid uuringuid keskkonnaalaste probleemide lahendamiseks;

4.8 saada teenistuseks vajalikku täiendkoolitust vastavalt reaalsetele võimalustele;

4.9 kasutada Haapsalu Linnavalitsuse nimetuse ja vapiga visiitkaarti.

5 Vastutus 

Linnakeskkonna osakonna juhataja vastutab:

5.1 talle teenistuse tõttu teatavaks saanud ametisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult ametisiseseks kasutamiseks määratud informatsiooni hoidmise eest;

5.2 vormistatud dokumentide ja esitatud andmete õigsuse seaduslikkuse ning õigeaegse edastamise eest;

5.3 oma ülesannete ja kohustuste õigeaegse ja pädeva täitmise eest;

5.4 tema käsutuses oleva linnavara säilimise ja heaperemeheliku ning otstarbeka kasutamise eest

6 Nõudmised ametikohale
Linnakeskkonna osakonna juhataja peab:

6.1 omama erialast kõrgharidust;
6.2 valdama eesti keelt kõrgtasemel ja ühte võõrkeelt kesktasemel;

6.3 olema kohusetundlik, korrektne ning suutma taluda pinget;

6.4 oskama kasutada oma töös arvutit (programmid Microsoft Office, Windows Explorer jms);

6.5 oskama juhendada alluvaid töö kõige efektiivsemaks korraldamiseks

7 Ametijuhendi muutmine

Linnakeskkonna osakonna juhataja ametijuhendit võib muuta:

7.1 linnapea või aselinnapea vastastikusel kokkuleppel töötajaga;

7.2 ametijuhendi aluseks olevate õigusaktide muutmisel;

7.3 uue linnakeskkonna osakonna juhataja teenistusse võtmisel.

Ametijuhendiga tutvunud…………………………………………………………..

Kuupäev ……………………………………….

